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1 INTRODUCCIÓN 

 

El software Cooperbit permitirá el acceso Web a la Cooperativa mediante un 

usuario y contraseña para que gestione sus datos, presente sus declaraciones, 

consulte sus créditos de forma online y en tiempo real. 

 

2 MODO DE ACCESO 

 

Para utilizar el sistema online, debe abrir cualquier navegador de Internet 

disponible en su computadora. 

 

 

 

Por ejemplo, Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera, Internet Explorer, Microsoft Edge, Safari u otros. 

 

Luego ingresar a la siguiente dirección: 

 

www.cooperbit.com 

 

http://www.cooperbit.com/
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3 PANTALLA DE INICIO 

Al ingresar al sitio Web aparecerá la siguiente pantalla.  

En ella deberá ingresar INACOOP en el campo Empresa, su número de cooperativa en el campo Usuario y por último la 

contraseña proporcionada por INACOOP. 

 

 

 

 

Una vez dentro del sistema aparecerá a la izquierda un menú con los siguientes puntos: 
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4 INFORMACIÓN DE LA COOPERATIVA 

 
En este punto la cooperativa debe completar sus datos registrales en INACOOP. 

Estos datos deben completarse en el primer acceso al sitio, deberá completar los campos obligatorios para poder 

presentar la declaración jurada. Se recomienda mantener esta información lo más actualizada posible para poder 

presentar las declaraciones correctamente. 

 

 

 

 

 

Nota: Una vez completado los campos nombre y clase no pueden ser modificados. En caso de ser necesario deberá 

comunicarse con el INACOOP. 
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5 PRESTACIÓN 

 
Al ingresar en prestación se abrirá un submenú con la opción: 

 

 Declaraciones Juradas 

 

A la derecha de la pantalla se listará el historial de las declaraciones presentadas 

(prestación coactiva). 

 

Para presentar una nueva declaración jurada deberá ingresar: 

Año correspondiente a la fecha de cierre de balance, seleccionar si es una Liquidación o una Reliquidación y luego 

presionar el botón Presentar. 

 

Este proceso generará un registro en la lista de declaraciones con estado Pendiente. 

 

 
 

Para completar la declaración hay que seleccionar la opción “Editar”. 
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5.1 DECLARACIÓN JURADA 
 

5.1.1 Información de la Cooperativa 
 

En la primera parte de la Declaración Jurada aparece nuevamente la Información de la Cooperativa para que cada año 

en el que se ingrese a completar la declaración también se actualice la información correspondiente. 

Para modificar debe ingresar al punto Información del menú o presionar el link. 

 

Para modificar esta información acceda al punto del menú "Información" 

 

 

5.1.2 Informe Estadístico 
 

La segunda parte de este formulario es el Informe Estadístico que tiene como fin contar con datos actualizados y 

fiables sobre los integrantes de las cooperativas y las actividades desarrolladas por las mismas. El informe 

deberá ser completado con los datos actuales de la cooperativa, contando con la siguiente fecha límite para 

su primera entrega: 01 de enero de 2021.   

Los datos declarados en este informe deberán ser revisados anualmente, cada vez que la cooperativa presente 

su Declaración Jurada, y también podrán ser modificados siempre que existan cambios relevantes para 

informar desde el menú ESTADISTICA/ Informe Estadístico. 

 

 

 
 

 

 

 

Nota: Haciendo clic en el botón -Acción- de la derecha y seleccionando la opción Editar se pueden realizar 

cambios en el Informe Estadístico. 

 

 

 

 

javascript:gx.evt.execEvt('',false,'ELBLINFO.CLICK.',this);
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5.1.2.1 Fechas de Aprobación de Estatutos 

En el primer punto del Informe Estadístico se pide especificar la Fecha de los primeros estatutos aprobados y la Fecha de 

aprobación de los estatutos vigentes. 

 

 
 

5.1.2.2 Datos de Socios 

Aquí deberá especificar cantidad de socios por rangos de edad y sexo. 

 

 

 

 

5.1.2.3 Datos de Trabajadores Dependientes al Cierre 

Cantidad de trabajadores dependientes por rango de edad y sexo al cierre. 
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5.1.2.4 Integración Consejo Directivo y Comisiones 

Cantidad de directivos por rango de edad y sexo. 

 

 

 

Nota: Las cooperativas de Trabajo, Sociales y de Artistas deberán ingresar todos los datos solicitados, los demás tipos 

(Cooperativas Agrarias, de Consumo, de Ahorro y Crédito y de Seguros) solo deberán ingresar obligatoriamente los 

totales por sexo.  

 

 

 

 

 

Una vez completados todos los puntos del Informe Estadístico ya se encuentra en condiciones de enviar el mismo 

mediante el botón “Enviar”. 

Con el botón “Guardar Datos” se guardan los datos ingresados en el Informe Estadístico quedando así ya cargados para 

un próximo envío.  

Con el botón “Descargar” se puede descargar el Informe Estadístico para completarlo a mano, no obstante, la 

información recabada tendrá que ser cargada en el formulario estadístico y enviada por este medio. 

 

Nota: En caso de que alguno de los campos obligatorios del informe no se haya completado correctamente al 

momento de enviarlo este será especificado en color rojo. 
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5.1.3 Información económica y de gestión  

 
En el segundo punto del formulario se encuentra la información económica y de gestión. 

Aquí se debe cargar la información económica correspondiente al balance de la cooperativa  

de dicha fecha de ejecución. 

 

 

Especificar si el balance esta ajustado por inflación. 
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5.1.4 Estado de Situación 

 

5.1.5 Patrimonio 
 

 
 

 

Nota: Completar Estado de Situación y Patrimonio con los resultados aprobados del ejercicio comprendido entre las 

fechas especificadas en el primer punto de la Información Económica y de Gestión. 

Los rubros en los que no cuente con un valor deben quedar en cero. 
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5.1.6 Estado de Resultados 
 

 
 

Nota: Completar Estado Resultados con los resultados aprobados del ejercicio comprendido entre las fechas 

especificadas en el primer punto de la Información Económica y de Gestión. 

En caso de contar con ventas al exterior, marcar el destino de dichas exportaciones en el campo Mercado de destino de 

las exportaciones que se encuentra al pie de la Información Económica y de Gestión. 

Los rubros en los que no cuente con un valor deben quedar en cero. 
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5.1.7 Liquidación de la Prestación Coactiva 

 
En el tercer punto del formulario se encuentra la información sobre la liquidación  

de la prestación coactiva. 

 

5.1.8 Clasificación en Relación a la Prestación Coactiva 
 

 
3.01 

Sujeto Pasivo – Contribuyente: Seleccione esta opción si su cooperativa es contribuyente. 

 

 
3.01 

Sujeto Pasivo – Exonerado: Seleccionar esta opción si su cooperativa está exonerada y marque una de las opciones. 

 

Agente de Retención: Esta opción no es seleccionable por el momento. 

 

 

Nota: La Exoneración por ingresos menores a las 500.000.00 UI se selecciona automáticamente si corresponde, luego 

de la Actualización de la Información Económica punto 3.02 
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5.1.9 Ingresos Totales 
 

 

 

 

 

 

 

 

3.02 

Para calcular el monto a pagar de Prestación Coactiva y poder enviar la declaración deberá Actualizar la Información 

Económica, esta información surge de los datos cargados y guardados en el punto INFORMACIÓN ECONÓMICA. 

 

 

5.1.10  Ingresos no Comprendidos 
 

3.03 y 3.04 

Si su cooperativa realizó ventas a otras cooperativas o ventas de bienes de uso deberá agregar dicha información aquí. 

 

 

 

En el botón “Agregar” debemos especificar el número de RUT, Nombre de la Cooperativa y el Monto total anual de las 

ventas.  
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5.1.11  Deducciones Admitidas (Artículo 205, Numeral 11 de la Ley 18.407) 

 
3.10 y 3.11 

 

Si su cooperativa deduce deberá agregar las cuotas a Federaciones y los costos de servicios a Federaciones. 

 

 

 

 
 

 

 

En el botón “Agregar” se deben elegir de la lista la Entidad Cooperativa de Grado Superior, el campo RUT y el nombre se 

cargarán automáticamente dejando solo para ingresar el importe de los aportes. 
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5.1.12  Prestación Coactiva a Liquidar  

 
Aquí aparece el monto a liquidar por la prestación, también se debe seleccionar el número de cuotas en que se realizará 

el pago y por último se muestra la fecha del primer vencimiento. 

 

 

 
 

Nota: Con el botón Guardar Datos se guarda el estado del formulario para que los datos no se pierdan si se cierra el 

navegador o se recarga la página. 

 

 

5.1.13  Quienes Suscriben la Declaración 
 

 

El cuarto punto del formulario es para agregar datos de el o los responsables institucionales que subscriben dicha 

declaración. 

 

 
 

 

 

 

Haciendo clic en el botón “Agregar” se deben ingresar los siguientes datos del responsable institucional; 

 

 Documento de identidad 

 Nombre y Apellido 

 Cargo en la institución 
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5.1.14  Adjuntar Archivos Anexos (Estados Contables y Otros Archivos) 
 

En el quinto punto del formulario deberá adjuntar la información necesaria para poder procesar la declaración jurada y 

los comprobantes de exoneración de ser necesarios. 

 

 

Nota: Tamaño máximo permitido por archivo 5MB, formatos de archivo permitido jpg, jpeg, png y pdf. 

Luego de cargados los datos de quien suscribe, están en condiciones de enviar la Declaración Jurada, 

para esto debe hacer clic en el botón “Enviar Declaración”. Cabe mencionar que una vez enviada la declaración no 

podrá ser modificada. 

 

 

 

 

 

 

Nota: Si por alguna razón al presionar el botón “Enviar Declaración” alguno de los campos obligatorios quedó si 

completar la declaración no se enviará y aparecerá un error en rojo (como se ve en el ejemplo de abajo) que indica el 

punto que faltó completar.  

 

 

 

 

 

Una vez que todos los puntos obligatorios estén completos el formulario se enviará correctamente y será redireccionado 

a la ventana de prestación coactiva donde se mostrará su declaración con un estado de Enviada.  
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5.2 CERTIFICADOS 

 

En la pestaña Certificados se puede descargar el último certificado emitido en formato PDF. 
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5.3 FACTURAS PENDIENTES 

 

En la pestaña Facturas Pendientes una vez enviada la Declaración y aceptada por INACOOP, se emiten 

las facturas. 

Podrá descargar la factura en formato PDF haciendo clic en el ícono con el logo de PDF. 

 

 

 

Una vez descargada tendrá este formato. 
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5.3.1 Estado de Cuenta 

 

Haciendo clic en el botón Estado de Cuenta se puede descargar en formato PDF el estado de cuenta de la cooperativa 

donde muestra el saldo adeudado de la prestación coactiva. 

 

 

5.4 CONVENIOS 

 

En la pestaña Convenios aparece la información general de los mismos si es que se ha realizado uno 

para pagar la Prestación Coactiva. 

Podrá descargar la factura en formato PDF haciendo clic en el ícono con el logo de PDF. 
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6 FRECOOP 

 

Al entrar a FRECOOP se abre un submenú con la opción; 

 Créditos 

 

A la derecha pueden consultar los créditos activos que mantiene la cooperativa y pueden imprimir el estado de cuenta 
para consultar la deuda actual.  
 
También pueden ver el plan de pagos y la forma en que fueron pagas las cuotas de un crédito. 

 

 

Haciendo clic sobre el crédito se abre el plan de pagos mostrando información más detallada 

con los vencimientos de cada cuota. 
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Haciendo clic sobre una cuota vemos la fecha de pago de dicha cuota y los detalles. 

 

 

Este estado de cuenta se puede exportar tanto en formato PDF como en formato Excel 

mediante el menú de acciones. 
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7 PROCOOP 

 

Al ingresar a PROCOOP se abre un submenú con la opción; 

 Formulario 

 

Haciendo clic en el mismo podrá iniciar la solicitud de un PROCOOP mediante el Formulario de Inscripción. 

 

Para generar un formulario de inscripción deberá hacer clic en el botón “Nuevo” de la derecha. 

 

 

Deberá completar el Formulario de Inscripción en su totalidad ya que los campos del mismo son obligatorios, de lo 

contrario se le indicará en rojo el campo vacío. 

 

 

Luego de completar el formulario deberá adjuntar la Carta Aval, (el formulario no se enviará sin este adjunto). 

 

Nota: Cabe destacar que luego de enviado el formulario el mismo no podrá ser modificado, solo se podrá imprimir 

desde el menú acciones a la derecha del mismo. 
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8 HIMA 

 

Al ingresar a HIMA se abre un submenú con la opción; 

 HIMA 

 

En este apartado encontrarán la Herramienta Informática de Mejora y Aprendizaje (HIMA), un software de libre ingreso 

y uso que permite a los emprendimientos realizar un autodiagnóstico de las características de sus actuales prácticas e 

identificar aquellas que deberían ser fortalecidas y/o incorporadas, tomando como base los requisitos establecidos por 

la Ley General de Cooperativas, las buenas prácticas cooperativas y modelos de gestión existentes. 

 

La HIMA permitirá a las cooperativas profesionalizar su gestión, mejorar su competitividad y sostenibilidad. 

 

 

 

 

Para empezar a completar HIMA deberá ingresar en el menú de acciones de la derecha y seleccionar la opción HIMA. 

 

Para más información, contactarse con el programa de Mejora de gestión por mail masvalor@inacoop.org.uy o ingresar 

a la web https://www.inacoop.org.uy/mas-valor-cooperativo 

 

 

 

 

 

https://www.inacoop.org.uy/mas-valor-cooperativo
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9 RENDICIÓN 

 

Para adjuntar los archivos de la rendición ingresar en la opción Rendición del menú de la izquierda. 

 

En este apartado encontrará una grilla en la que adjuntar los archivos necesarios para completar la rendición, verá 

enumerados todos los documentos y un botón subir documento al final de cada fila. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para comenzar, por ejemplo, a cargar el archivo correspondiente a BPS FACTURA debe hacer clic en el botón 

que corresponde a este tipo de archivo.   
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Se abrirá una ventana que permite adjuntar documentos (Excel, PDF y archivos de imagen) e incluye un campo de 

observación no obligatorio. 

   

 

 

Al hacer clic en adjuntar se abrirá una ventana para que seleccione el archivo correspondiente a BPS FACTURA y al hacer 

clic en abrir este se cargará en la grilla.  
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Una vez cargado el archivo tiene la opción de abrirlo haciendo clic en el nombre del mismo o de eliminarlo en caso de 

ser necesario. 

 

 

Si debe subir más de un archivo de un solo tipo de documento, por ejemplo, para RECIBO DE SUELDO FIRMADO, en el 

momento de seleccionar el archivo deje presionado el botón CTRL y podrá seleccionar más de un documento para 

cargar. 
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De esta manera cargará tres archivos en RECIBO DE SUELDO FIRMADO como en la siguiente imagen. 

 

 

Una vez completada la grilla con todos los archivos enumerados para rendir, estará en condiciones de enviar la rendición 

para que sea procesada por INACOOP. Para esto hay que desplazarse hasta el pie de la página y hacer clic en el botón 

CONFIRMAR RENDICION. 
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Debe tener en cuenta que una vez enviada la rendición no podrán ser modificados los archivos. Si en el momento de 

enviar la rendición falta adjuntar algún archivo obligatorio aparecerá, en la parte superior derecha, un mensaje de error 

con el nombre del archivo faltante. 

 

 

Si todos los adjuntos fueron cargados la rendición será enviada correctamente y se mostrará en lugar del botón 

CONFIRMAR RENDICIÓN la leyenda  

La Rendición fue enviada correctamente. Está siendo procesada, cualquier inconveniente será informado por email.  

Si algún archivo de la rendición no es correcto o requiere revisión la Cooperativa será notificada por email con una 

observación y contará con cinco días corridos para corregirla, si la misma no es corregida al transcurrir el plazo la 

rendición no será tomada en consideración.   
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10 CAMBIAR CONTRASEÑA 

Para cambiar la contraseña debe seleccionar la opción del menú Cambiar contraseña  

en la esquina superior derecha de la pantalla. 

 

 

 

 

En la siguiente ventana debe ingresar la contraseña actual y luego dos veces la nueva contraseña. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11 CERRAR SESIÓN 

 

Para cerrar la sesión debe presionar el botón Cerrar Sesión en el menú de la esquina superior derecha. 
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