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1 INTRODUCCION

El software Cooperbit permitird el acceso Web a la Cooperativa mediante un
usuario y contrasefia para que gestione sus datos, presente sus declaraciones,

consulte sus créditos de forma online y en tiempo real.

2 MoODO DE ACCESO

Para utilizar el sistema online, debe abrir cualquier navegador de Internet

disponible en su computadora.

Google Mozilla Opera Internet Microsoft Safari
Chrome Firefox Explorer Edge

Por ejemplo, Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera, Internet Explorer, Microsoft Edge, Safari u otros.

Luego ingresar a la siguiente direccion:

www.cooperbit.com



http://www.cooperbit.com/
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3 PANTALLA DE INICIO

Al ingresar al sitio Web aparecera la siguiente pantalla.

En ella debera ingresar INACOOP en el campo Empresa, su nimero de cooperativa en el campo Usuario y por ultimo la
contrasefia proporcionada por INACOOP.

X ar

e C 1Y @& cooperbitcom/se

INACOOP R

INSTITUTO NACIONAL DEL COOPERATIVISMO

Sarandi 302 | Montevideo, Uruguay
(+598) 2916 5142 int.128
www.inacoop.org.uy

Una vez dentro del sistema aparecera a la izquierda un menu con los siguientes puntos:

A~ INACOOP

Informacion
PRESTACION »
FRECOOP »
PROCOOP »
ESTADISTICA »
HIMA »

RENDICION
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4 INFORMACION DE LA COOPERATIVA

En este punto la cooperativa debe completar sus datos registrales en INACOOP.
Estos datos deben completarse en el primer acceso al sitio, debera completar los campos obligatorios para poder
presentar la declaracién jurada. Se recomienda mantener esta informacién lo mas actualizada posible para poder

presentar las declaraciones correctamente.

INFORMACION DE LA COOPERATIVA

Nombre  COOPERATIVA DE EJEMPLO

Clase  Cooperativa Ejempio

RUT* 012345678910

Codigo ClIU - Seleccione vl @
Cod. ClIU 3 digitos - Seleccione v
Rubro * Ingrese el rubro en que su cooperativa se especializa
@
P
Direccion Fisica * Direccién Ejempilo 1234 Montevideo Montevideo ~
Domicilio Constituido (Direccion fiscal de envio) Montevideo  w | Montevideo ~

Telefono * 55552222
Celular* | pg9123456
Email* | cogperativa@ejemplo.com
Cierre de Balance * 31112 Formato dd/mm ejemplo 30/06
Fecha de Consfituida *  01/10/2010

Afiliado a entidad de 2do Grado Mo w

Celular para recibir informacion
Através de este contacto enviaremos informacion relevante de interés para las cooperativas.

Acepto recibir la informacion

Nota: Una vez completado los campos nombre y clase no pueden ser modificados. En caso de ser necesario debera

comunicarse con el INACOOP.
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5 PRESTACION

Al ingresar en prestacion se abrird un submenu con la opcién:
e Declaraciones Juradas

A la derecha de la pantalla se listara el historial de las declaraciones presentadas
(prestacién coactiva).

Para presentar una nueva declaracién jurada debera ingresar:
Afio correspondiente a la fecha de cierre de balance, seleccionar si es una Liquidacién o una Reliquidacién y luego

presionar el botdn Presentar.

Este proceso generara un registro en la lista de declaraciones con estado Pendiente.

PRESTACION COACTIVA

Declaraciones Juradas Certificados Facturas Pendientes Convenios
Cierre de Balance 3103 1 2019 |~ Liguidacion |~ Presentar
CIERRE BALANCE ESTADO FECHA DE ENViO
31/02/2009  Cancelada 17/07/2014 00:00 v
31/03/2010  Cancelada 1710712014 00:00 w
31/03/2011  Cancelada 1710712014 00:00 w
31/03/2012  Cancelada 1710712014 00:00 ~
31/03/2013  Cancelada 1710712014 00:00 w
31/03/2014  Cancelada 1710712014 00:00 ~
31/03/2015  Cancelada 22M0/2015 01:00 w
31/03/2016  Cancelada 28/07/2016 00:00 ~
31/03/2017  Cancelada 05/05/2017 00:00 w
31/03/2018  Cancelada 27/09/2018 00:00 v
31/03/2019  Pendiente 24/09/2019 00:00 - Accién - |v

Para completar la declaracion hay que seleccionar la opcion “Editar”.

31/03/2019 Pendiente 24/09/2019 00:00 | Accion -
- Accidn -

Editar

Imprimir
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5.1 DECLARACION JURADA

5.1.1 Informacion de la Cooperativa

En la primera parte de la Declaracién Jurada aparece nuevamente la Informacion de la Cooperativa para que cada afo
en el que se ingrese a completar la declaracion también se actualice la informacidn correspondiente.
Para modificar debe ingresar al punto Informacién del menu o presionar el link.

Para modificar esta informacion acceda al punto del menu "Informacién"

5.1.2 Informe Estadistico

La segunda parte de este formulario es el Informe Estadistico que tiene como fin contar con datos actualizados y
fiables sobre los integrantes de las cooperativas y las actividades desarrolladas por las mismas. El informe
deberd ser completado con los datos actuales de la cooperativa, contando con la siguiente fecha limite para
su primera entrega: 01 de enero de 2021.

Los datos declarados en este informe deberan ser revisados anualmente, cada vez que la cooperativa presente
su Declaracidn Jurada, y también podran ser modificados siempre que existan cambios relevantes para
informar desde el menu ESTADISTICA/ Informe Estadistico.

INFORMACION ESTADISTICA

NOMERE TIFO ENVIADO ESTADO

COOPERATIVA DE EJEMPLD Cooperativa de Trabajo /1 Pendiente

Nota: Haciendo clic en el botén -Accién- de la derecha y seleccionando la opcidn Editar se pueden realizar
cambios en el Informe Estadistico.


javascript:gx.evt.execEvt('',false,'ELBLINFO.CLICK.',this);
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5.1.2.1 Fechas de Aprobacion de Estatutos
En el primer punto del Informe Estadistico se pide especificar la Fecha de los primeros estatutos aprobados y la Fecha de
aprobacion de los estatutos vigentes.

Fecha de los primeros estatutos aprobados I

Fecha de aprobacion de los estatutos vigentes N

5.1.2.2 Datos de Socios
Aqui debera especificar cantidad de socios por rangos de edad y sexo.

Datos de Socios

CANTIDAD DE HOMBRES CANTIDAD DE MUJERES TOTAL
Menores a 35 0 0 0
Mayores a 35 - Menores a 55 0 0 0
Mayores a 55 0 0
TOTALES 0 0 0

5.1.2.3 Datos de Trabajadores Dependientes al Cierre
Cantidad de trabajadores dependientes por rango de edad y sexo al cierre.

Datos de Trabajadores dependientes al cierre

CANTIDAD DE HOMBRES CANTIDAD DE MUJERES TOTAL
Menores a 35 0 0 0
Mayores a 35 - Menores a 55 0 0 0
Mayores a 55 0 0 0

TOTALES 0 0 0
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5.1.2.4 Integracion Consejo Directivo y Comisiones
Cantidad de directivos por rango de edad y sexo.

Integracién Consejo Directivo y Comision Fiscal

MENORES A 35 MAY 35 - MEN 55 MAYORES A 55 TOTAL HOMBRES MUJERES TOTAL
Consejo Directivo 0 0 0 v] 0 0
Comisidn Fiscal 0 0 0 0 0 0
Comisidn de Educacidn, Fomento e Integracién Cooperativa 0 0 0 0 0 0
Comisidn Electoral 0 0 0 0 0 0
TOTALES 0 0 0 v] 0 0

Nota: Las cooperativas de Trabajo, Sociales y de Artistas deberan ingresar todos los datos solicitados, los demds tipos
(Cooperativas Agrarias, de Consumo, de Ahorro y Crédito y de Seguros) solo deberan ingresar obligatoriamente los
totales por sexo.

Una vez completados todos los puntos del Informe Estadistico ya se encuentra en condiciones de enviar el mismo
mediante el botén “Enviar”.

Con el botén “Guardar Datos” se guardan los datos ingresados en el Informe Estadistico quedando asi ya cargados para
un préximo envio.

Con el botén “Descargar” se puede descargar el Informe Estadistico para completarlo a mano, no obstante, la
informacién recabada tendra que ser cargada en el formulario estadistico y enviada por este medio.

Nota: En caso de que alguno de los campos obligatorios del informe no se haya completado correctamente al
momento de enviarlo este sera especificado en color rojo.
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5.1.3 Informacién econdmica y de gestion

En el segundo punto del formulario se encuentra la informaciéon econémica y de gestion.
Aqui se debe cargar la informacidn econdmica correspondiente al balance de la cooperativa
de dicha fecha de ejecucion.

Especificar si el balance esta ajustado por inflacién.

2- INFORMACION ECONOMICA Y DE GESTION

(Expresado en Moneda Nacional)

Fecha Ejercicio Desde 01/09/2018 Hasta  31/0872018

Ajustado por Inflacion Mo
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5.1.4 Estado de Situacion

ACTIVO CORRIENTE 0.00

ACTIVO NO CORRIENTE 0,00
Propiedad Planta y Equipo 0,00
Inmuebles 0.00

Maqguinaria y Equipos 0.00

Otros PPE 0.00

Ofros Activos Mo Corrientes 0.00

TOTALACTIVO 0,00

PASIVO CORRIENTE 0,00
PASIVO NO CORRIENTE 0,00

TOTAL PASIVO 0.00

5.1.5 Patrimonio

Capital Integrado 0.00

Fondos patrimoniales 0.00

Reservas 0,00

Participaciones Sub./ con Int. 0,00

Revaluaciones 0,00

Resultados Acumulados 0.00
TOTAL PATRIMONIO 0.00

Nota: Completar Estado de Situacidn y Patrimonio con los resultados aprobados del ejercicio comprendido entre las
fechas especificadas en el primer punto de la Informacion Econémica y de Gestion.

Los rubros en los que no cuente con un valor deben quedar en cero.
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5.1.6 Estado de Resultados

RESULTADOS OPERATIVOS 0,00
INGRESOS OPERATIVOS
Total anual de ventas en plaza 0.00
Total anual de ventas al exterior 0.00
Otros Ingresos Cperativos 0.00
COSTOS DE ADMINISTRACION Y VENTAS
Costos de administracion v ventas 0.00
TOTAL 0,00
RESULTADOS FINANCIEROS
INGRESOS FINANCIERCS
Diferencia de cambio y valuacion 0.00
Ofros ingresos financieros 0.00
COSTOS FINANCIERCS
Diferencia de cambio y valuacion 0.00
Ofros costos financieros 0.00
TOTAL 0,00
Ingresos Diversos 0.00
Costos Diversos 0.00
TOTAL 0,00
RESULTADO NETO OPERATIVO 0.00

Nota: Completar Estado Resultados con los resultados aprobados del ejercicio comprendido entre las fechas
especificadas en el primer punto de la Informacion Econémica y de Gestion.

En caso de contar con ventas al exterior, marcar el destino de dichas exportaciones en el campo Mercado de destino de
las exportaciones que se encuentra al pie de la Informacién Econdmica y de Gestion.

Los rubros en los que no cuente con un valor deben quedar en cero.



e O ¢
AA
INACOOP

INSTITUTO NACIONAL DEL COOPERATIVISMO

5.1.7 Liquidacion de la Prestacién Coactiva

En el tercer punto del formulario se encuentra la informacion sobre la liquidacidn
de la prestacidn coactiva.

5.1.8 Clasificacion en Relacion a la Prestacion Coactiva

3- LIQUIDACION DE LA PRESTACION COACTIVA

Periodo declarado Desde 01/04/2012  Hasta 310312013

CLASIFICACION EN RELACION A LA PRESTACION COACTIVA

3.01 Clasificacion Sujeto Pasivo - Contribuyente |~

3.01
Sujeto Pasivo — Contribuyente: Seleccione esta opcidn si su cooperativa es contribuyente.

3- LIQUIDACION DE LA PRESTACION COACTIVA

Periodo declarado Desde 01092018 Hasta  31/08/2019

CLASIFICACION EN RELACION A LA PRESTACION COACTIVA

3.01 Clasificacion Sujeto Pasivo - Exonerado v

ngresos no superan en el ejercicio las 500.000,00 UI (Literal b) @
O (teralc) @
O Cooperativa de Trabajo surgida como Empresa Recuperada @
(O Las Cooperativas de Segundo o ulterior grado que tengan fines y actividad gremial o representacion

(O Cooperativas educativas y/o culturales amparadas al Art. 69 de la Constitucion.

3.01
Sujeto Pasivo — Exonerado: Seleccionar esta opcidn si su cooperativa esta exonerada y marque una de las opciones.

Agente de Retencién: Esta opcidn no es seleccionable por el momento.

Nota: La Exoneracién por ingresos menores a las 500.000.00 Ul se selecciona automaticamente si corresponde, luego
de la Actualizacion de la Informacion Econdmica punto 3.02
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5.1.9 Ingresos Totales

INGRESOS TOTALES
La siguiente informacion surge de los datos declarados en el punto INFORMACION ECONOMICA

Actualizar Informacion Econémica
3.02 TOTAL INGRESOS COMPUTAELES PARA PRESTACION COACTIVA 00,00

3.02
Para calcular el monto a pagar de Prestacion Coactiva y poder enviar la declaracion debera Actualizar la Informacion
Econdmica, esta informacion surge de los datos cargados y guardados en el punto INFORMACION ECONOMICA.

5.1.10 Ingresos no Comprendidos

3.03y3.04

Si su cooperativa realizé ventas a otras cooperativas o ventas de bienes de uso deberd agregar dicha informacién aqui.

INGRESOS NO COMPRENDIDOS

3.03 Ventas a Cooperatvas 0,00 (@ NUMERO NOMBRE MONTO

Agregar

3.04 Ventas de Bienes deUso 0,00 (P NUMERC NOMBRE MONTO
Agregar

3.05 TOTAL DE INGRESOS NO COMPRENDIDOS ~ 0.00 ()

3.06 Monto Imponible 0,00 () 500.000.00 ®
MAKIMO A PAGAR Luuud

Valor Ul 1,9090

3.07 Monto Gravado 0,00
3.08 Alicuota% 0,15
Tope Moneda Nacional 381.800,00

3.09 Prestacion Coactiva previa tope y deducciones 000 @

En el botén “Agregar” debemos especificar el nimero de RUT, Nombre de la Cooperativa y el Monto total anual de las
ventas.
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5.1.11 Deducciones Admitidas (Articulo 205, Numeral 11 de la Ley 18.407)

3.10y 3.11

Si su cooperativa deduce deberd agregar las cuotas a Federaciones y los costos de servicios a Federaciones.

DEDUCCIONES ADMITIDAS (Articulo 205, Numeral 11 de la Ley 18.407)

3.08 Cuotas a Federaciones 0,00 COOPERATIVA RUT IMPORTE

Agregar

3.09 Costos de servicios a Federaciones 0,00 COOPERATIVA RUT IMPORTE
Agregar

3.10 TOTAL DEDUCCIONES 0,00 @

3.11 Limite de deducciones 15% 0o @

3.12 Deducciones admitidas 0,00 ()

En el botén “Agregar” se deben elegir de |a lista la Entidad Cooperativa de Grado Superior, el campo RUT y el nombre se
cargaran automaticamente dejando solo para ingresar el importe de los aportes.

Aportes

Aportes a Entidades Cooperativas de Grado Superior de cardcter gremial del Periodo

Cooperativa COOPERATIVAS AGRARIAS FEDERADAS e

Rut 21472578001
MNombre de Cooperativa COOPERATIVAS AGRARIAS FEDERADAS

Importe 0,00
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5.1.12 Prestaciéon Coactiva a Liquidar

Aqui aparece el monto a liquidar por la prestacidn, también se debe seleccionar el nimero de cuotas en que se realizara
el pago y por ultimo se muestra la fecha del primer vencimiento.

3.13 PRESTACION COACTIVAALIQUIDAR 000 (B
FORMA DE PAGO 1

PRIMER VEMCIMIENTO i

Guardar Datos

Nota: Con el botén Guardar Datos se guarda el estado del formulario para que los datos no se pierdan si se cierra el
navegador o se recarga la pdgina.

5.1.13 Quienes Suscriben la Declaraciéon

El cuarto punto del formulario es para agregar datos de el o los responsables institucionales que subscriben dicha
declaracion.

4- QUIENES SUSCRIBEN LA DECLARACION

Responsables Institucionales
P DOCUMENTO NOMBRE CARGO Agregar

Envie la declaracidn después de completar todos los datos.
Luego de enviada no puede ser modificada.

Enviar Declaracién

Haciendo clic en el botdn “Agregar” se deben ingresar los siguientes datos del responsable institucional;

e Documento de identidad
e Nombrey Apellido
e Cargo en lainstitucidn
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5.1.14 Adjuntar Archivos Anexos (Estados Contables y Otros Archivos)

En el quinto punto del formulario debera adjuntar la informacién necesaria para poder procesar la declaracidn jurada 'y
los comprobantes de exoneracién de ser necesarios.

5- Adjuntar archivos anexos (Estados Contables y otros archivos )

Archivos anexos NOMBRE DE ARCHIVO

BALANCECooperativa_2019 pdf

Adjuntar

Nota: Tamafio maximo permitido por archivo 5MB, formatos de archivo permitido jpg, jpeg, png y pdf.

Luego de cargados los datos de quien suscribe, estan en condiciones de enviar la Declaracién Jurada,
para esto debe hacer clic en el botdn “Enviar Declaracién”. Cabe mencionar que una vez enviada la declaracién no
podra ser modificada.

Envie |a declaracidon después de completar todos los datos.
Luego de enviada no puede ser modificada.

Enviar Declaracion

Nota: Si por alguna razén al presionar el botén “Enviar Declaracién” alguno de los campos obligatorios quedd si
completar la declaracion no se enviara y aparecera un error en rojo (como se ve en el ejemplo de abajo) que indica el
punto que falté completar.

Enviar Declaracién

Debe completar el punto < Responsables Institucionales =.

Una vez que todos los puntos obligatorios estén completos el formulario se enviara correctamente y sera redireccionado
a la ventana de prestacién coactiva donde se mostrara su declaracion con un estado de Enviada.
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5.2 CERTIFICADOS

En la pestaia Certificados se puede descargar el tltimo certificado emitido en formato PDF.

PRESTACION COACTIVA

Declaraciones Juradas Certificados Facturas Pendientes Convenios

NOMERD VENCIMIENTO

8190 30!11!2019

e © @

Y . _
INACOOP - ' Vo Vo X6 VigR(

INSTITUTO NACIONAL DEL COOPERATIVISMO : b‘
«\ A\,  WW.inacoop.org.uy
Prestacion para la promocion del cooperitwis,mo N° 1111
o~
4 y )

El Instituto Nacional del Cooperatnvu{m{vo agrf“ﬁca que
COOPERATIVA DE@JE”PLO
ha cumplido con la obligacion de presentar la Declaracion Jumda de la"“Prestacion Coactiva para la Promocion, Educacion
Cooperativa™ reglamentada en los Arts. 204 y 205 de.Aa WJS 407, correspondiente al ejercicio social cerrado al

30/6612020

encontrandose en situacion regular Qe pa}gos "de dicha prestacion de acuerdo a lo declarado.

El presente certificado es valido hasta el 31{2/2020

\

Se expide en cumplimiento del art. B&Qade & Ley 18.407, para ser presentado ante los organismos estatales de contralor.

, ™ \ .~}
: '(.{ \,\ (., ( —
(d’,¢ ——
P e
9
\ V4 Martin Fernandez

Presidente

Este certificado no tiene efecto Liberatorio sobre las deudas que pudieran surgir a favor del INACOOP por refiquidaciones que se efectGen por la
cooperativa o por la Administracion. INACOOP se reserva al derecho de reclamar e importe adicional que sugiere en caso errores U omisiones en su
perjuicio
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5.3 FACTURAS PENDIENTES

En la pestaia Facturas Pendientes una vez enviada la Declaracién y aceptada por INACOOP, se emiten
las facturas.

Podra descargar la factura en formato PDF haciendo clic en el icono con el logo de PDF.

PRESTACION COACTIVA

Declaraciones Juradas Certificados Facturas Pendientes Convenios
DOCUMENTO DESCRIPCION MONTO VENCIMIENTO
FACCRE-A-17823 Factura - Prestacidn U 6.821,00 31:’0?;’2019'

Estado de Cuenta

Una vez descargada tendra este formato.

. ° ¢ R.U.T. 21 644424 0011
TIPO DE DOCUMENTO  NUMERO

V o FACTURA CREDITO ComtmmriNTe
N | i |

INACOOP

123456789012
IVSTITRTO MACIOMAL BEL TROTEYATINTME l |
NOMBRE DE LA COOPERATIVA . CO0IS0 °‘“°°
COOPERATIVA ‘ 299 e ‘
DIRECCION WONEDA FECMA EMITIDA ‘
PESOS URUGUAYOS 302019
— e e S J
CONDICIONES DE PAGO VENC. CUOTA  VENC. FINAL
3orzo1e | 3womzore
| ) | ]
co0 DESCRIPCION IMPORTE
Presmacds Coactva Cutts 4/10 Conveso N* 1 e22100 |

TOTAL 6.821.00

r.

(TR
T
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5.3.1 Estado de Cuenta

Haciendo clic en el botdn Estado de Cuenta se puede descargar en formato PDF el estado de cuenta de la cooperativa
donde muestra el saldo adeudado de la prestacién coactiva.

® o @ 26/11/2019
N\ INACOOP 13:24
INACOOP ESTADO DE CUENTA 1
SATTET0 SACOMAL (0L CO0MRATIISIS)

PRESTACION COACTIVA

Desde i

Hasta 20/11/2019

Moneda Pesos Uruguayos

Cooperativa 123456  COOPERATIVA AGRARIA

Fecha Documento Descripcion Débitos Créditos Saldo

09/07/2019 FACCRE-A-17821 Factura - Timbre 180,00 0,00 180,00

09/07/2015 FACCRE-A-17822 Factura - Multa 1.167,67 0,00 1.347 67

09/07/2019 FACCRE-A-17823 Factura - Prestacion 6.621,00 0,00 8.168,67

15/07/2019 RECIBO-A-14671 Cobro Factura - Operacion Automatica 0,00 1.167,67 7.001,00

19/07/2019 RECIBO-A-14672 Cobro Factura - Operacion Automatica 0,00 180,00 6.821,00
6.821,00

5.4 CONVENIOS

En la pestaia Convenios aparece la informacion general de los mismos si es que se ha realizado uno
para pagar la Prestacion Coactiva.

Podra descargar la factura en formato PDF haciendo clic en el icono con el logo de PDF.

PRESTACION COACTIVA

Declaraciones Juradas Certificados Facturas Pendientes Convenios

N® CONVENIO CUOTAS MONTO SALDO FECHA ESTADO
12345 5 10000,00 000,00 20/11/2019 Facturada O
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6 FRECOOP

Al entrar a FRECOOP se abre un submenu con la opcidn;

e (Créditos

A la derecha pueden consultar los créditos activos que mantiene la cooperativa y pueden imprimir el estado de cuenta
para consultar la deuda actual.

También pueden ver el plan de pagos y la forma en que fueron pagas las cuotas de un crédito.

CREDITOS
CREDITO LiNEA FECHA CUOTAS MONEDA MONTO RETIRO ESTADO
0011 Linea Inacoop Anual 19.5 18/08/2010 10 sU 225.000,00 Cancelado l vl

Haciendo clic sobre el crédito se abre el plan de pagos mostrando informacién mas detallada

con los vencimientos de cada cuota.

CREDITOS

CREDITO LiNEA FECHA CUOTAS MONEDA MONTO RETIRO ESTADO
0011 Linea Inacoop Anual 19.5 18/08/2010 10 sU 225000,00 Cancelado ~
CUOTA VENCIMIENTO AMORTIZABLE INTERES IMPUESTO CUOTA 5D0 AMORT. SDO INTERES 5DO IMPUESTO 500 MORA 5D0 CUOTA

1 18/09/2010  $U 19.805,86 6.306,14 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 18/10/2010 U 20.360,96 575104 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 18/11/2010 U 20.931,63 518037 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4 18M12/2010  $U 2151828 459372 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 18/01/2011 U 2212138 3.990,62 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6 18/02/2011 U 2274138 337062 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7 18/03/2011 U 2337876 273324 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
8 18/04/2011 U 2403401 2.077,99 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
9 18/05/2011 U 2470762 1.404,38 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

10 18/06/2011 U 2540012 711,88 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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Haciendo clic sobre una cuota vemos la fecha de pago de dicha cuota y los detalles.

CREDITOS
CREDITO LiNEA FECHA CUOTAS MOHEDA MONTQ RETIRO ESTADO
001-1 Linea Inacoop Anual 19.5 18/08/2010 10 sU 225.000,00 Cancelado )
CUOTA VENCIMIENTO AMORTIZABLE INTERES IMPUESTO CUoTA SDO AMORT. SDO INTERES SDO IMPUESTO 500 MORA 500 CUOTA
1 18/09/2010  $U 19.805,26 6.306,14 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 18H0/2010  SU 20.360,95 575104 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 181112010 U 20.931,63 5.180,37 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4 18M22010 U 21.518,28 459372 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 18i01/2011  $U 2212138 3.990,62 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
B 180212011 SU 2274138 3.370,62 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7 18/03/2011  BU 23.378,76 273324 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
8 18/04/2011 U 2403401 207799 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
9 18/05/2011  $U 24707 62 1.404,38 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
10 18/06/2011 U 25.400,12 711,88 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
FECHA AMORTIZABLE INTERES IMPUESTO INTERES EXONERADO IMPUESTO EXONERADO MORA IMPUESTO MORA TOTAL
28122010 2151828 459372 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 26.112,00

Este estado de cuenta se puede exportar tanto en formato PDF como en formato Excel

mediante el menu de acciones.

CREDITOS

CREDITO LiNEA FECHA CUOQTAS MONEDA MONTO RETIRO ESTADO
001-1 Linea Inacoop Anual 19.5 18/08/2010 105U 22500000 Cancelado
- Accién -
CUQTA VEHCIMIENTO AMORTIZABLE INTERES IMPUESTO CUOTA 500 AMORT. SDO INTERES Estado de cuenta SDO CUOTA

1 18/09/2010  BU 19.805,86 6.306,14 0,00 26.112,00 0,00 0,00 Estade de cuenta (Excel) 0,00
2 1810/2010  BU 20.360,95 5751,04 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 18112010 U 20.931,63 5.180,37 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4 18122010 U 21.518,28 459372 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 180172011 SU 22.121,38 3.990,62 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6 18022011 U 2274738 3.370,62 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7 18032011 U 23.378,76 273324 0,00 26.412,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 18/04/2011 U 24.034,01 2.077,99 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
9 18/05/2011  $U 2470762 1.404 .38 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

10 18/06/2011 U 2540012 711,88 0,00 26.112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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7 PROCOOP

Al ingresar a PROCOOP se abre un submenu con la opcion;

e Formulario

Haciendo clic en el mismo podra iniciar la solicitud de un PROCOOP mediante el Formulario de Inscripcién.

Para generar un formulario de inscripcién deberd hacer clic en el botén “Nuevo” de la derecha.

PROCOOP

ID SOLICITANTE |~ TIPO |~ CREADO ENVIADD ESTADD @~

Nuevo

Debera completar el Formulario de Inscripcidn en su totalidad ya que los campos del mismo son obligatorios, de lo
contrario se le indicara en rojo el campo vacio.

INACOOP LN,EF"QR& @%9.991’

PROCOOP - FORMULARIO DE INSCRIPCION
INEFOP-INACOOP: PROGRAMA DE FORMACION COOPERATIVA

Solicitante

Cooperativa ~

Tipo de actividad a la que se postula.

Asistencia Técnica |~

Mombre de la Cooperativa, Grupo u Organizacion al que pertenece.
COOPERATIVA DE VIVIENDA

Luego de completar el formulario deberd adjuntar la Carta Aval, (el formulario no se enviara sin este adjunto).

Nota: Cabe destacar que luego de enviado el formulario el mismo no podra ser modificado, solo se podra imprimir

desde el menu acciones a la derecha del mismo.
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8 HIMA

Al ingresar a HIMA se abre un submenu con la opcién;

e HIMA

En este apartado encontraran la Herramienta Informatica de Mejora y Aprendizaje (HIMA), un software de libre ingreso
y uso que permite a los emprendimientos realizar un autodiagndstico de las caracteristicas de sus actuales practicas e
identificar aquellas que deberian ser fortalecidas y/o incorporadas, tomando como base los requisitos establecidos por
la Ley General de Cooperativas, las buenas practicas cooperativas y modelos de gestidn existentes.

La HIMA permitira a las cooperativas profesionalizar su gestidn, mejorar su competitividad y sostenibilidad.

TiTULO INICIO FIN ESTADO |~

HIMA /100:00 ffoo:00  Pendiente - Accién - v

HIMA

Reporte HIMA

Graficos HIMA Indicadores
Memorandum

Informes

Para empezar a completar HIMA deberd ingresar en el menu de acciones de la derecha y seleccionar la opcidon HIMA.

Para mads informacién, contactarse con el programa de Mejora de gestién por mail masvalor@inacoop.org.uy o ingresar
a la web https://www.inacoop.org.uy/mas-valor-cooperativo



https://www.inacoop.org.uy/mas-valor-cooperativo
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9 RENDICION

Para adjuntar los archivos de la rendicidn ingresar en la opcidn Rendicion del mend de la izquierda.

Ao, INACOOP

Informacicén
PRESTACION »
FRECOOP
PROCOOP »
ESTADISTICA »

HIMA »

RENDICION

En este apartado encontrara una grilla en la que adjuntar los archivos necesarios para completar la rendicién, vera
enumerados todos los documentos y un botdn subir documento al final de cada fila. i

RENDICIONES - LEY DE TERCERIZACIONES

Archivos Rendicion
ENTIDAD TIPO NOMBRE DEL ARCHIVO OBSERVACION
000000 BPS FACTURA
000000 BPS COMPROBANTE PAGO FACTURA
000000 BSE FACTURA
000000 BSE COMPROBANTE PAGO FACTURA
000000  NOMINA VALIDA
000000  PLANILLAUNICADE TRABAJO
000000 RECIBO DE SUELDO FIRMADO
000000  PLANILLADE TRABAJADORES AFECTADOS AL CONVENIO
000000  CERTIFICADO COMUN DE BPS
000000  CERTIFICADO BSE
000000 CERTIFICADO DGI
000000 CERTIFICADO AIN

000000  CERTIFICADO MIDES

Confirmar Rendicion

Para comenzar, por ejemplo, a cargar el archivo correspondiente a BPS FACTURA debe hacer clic en el botén i’
que corresponde a este tipo de archivo.
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Se abrira una ventana que permite adjuntar documentos (Excel, PDF y archivos de imagen) e incluye un campo de

observacién no obligatorio.

Subir Documento

ones parmitidas s xlsx, jpg. jpeq, png, pdf

m
3]

Adjuntar Cancelar

Al hacer clic en adjuntar se abrird una ventana para que seleccione el archivo correspondiente a BPS FACTURA y al hacer

clic en abrir este se cargard en la grilla.

RENDICIONES - LEY DE TERCERIZACIONES

Archivos Rendicion

« 4 B > Esteequipo » Escritorio

Organizar *  MNueva carpeta
v Tamafio
Archives Rendicion

NOMBRE DEL ARCHIVO OBSERVACION

Archivo JPG

Craneelar

Abrir Cancelar

000000  Cl

000000  CERTIFICADO AIN

000000 CERTIFICADO MIDES

Confirmar Rendicién



e O ¢

AA
INACOOP

INSTITUTO NACIONAL DEL COOPERATIVISMO

Una vez cargado el archivo tiene la opcién de abrirlo haciendo clic en el nombre del mismo o de eliminarlo en caso de
ser necesario.

RENDICIONES - LEY DE TERCERIZACIONES

Archivos Rendicion

ENTIDAD TIPO NOMBRE DEL ARCHIVO OBSERVACION

000000  BPS FACTURA 000000_2_BSE_FACTURA.Jpg

000000 BPS COMPROEANTE PAGO FACTURA

000000  BSE FACTURA

000000  BSE COMPROBANTE PAGO FACTURA

000000  NOMINAVALIDA

000000  PLANILLA UNICADE TRABAJO

NN N RN

000000  RECIBO DE SUELDO FIRMADO

Si debe subir mas de un archivo de un solo tipo de documento, por ejemplo, para RECIBO DE SUELDO FIRMADO, en el
momento de seleccionar el archivo deje presionado el botén CTRL y podra seleccionar mas de un documento para

cargar.

RENDICIONES - LEY DE TERCERIZACIONES

hivos Rendicion

D Abrir

M l Este equipo Escritorio Archivos Rendicion
Organizar + Nueva carpeta NOMBRE DEL ARCHIVO OBSERVACION
000000_2_BSE_FACTURA jpg

SANTE PAGO FACTURA.pdf 000000 3 _BPS_COMPROBANTE_PAGO_FACTURA pdf

000000_4_BSE_FACTURA jpg
*H N

1 =
RECIBO DE SUELDO FIRMADO 01 .pdf 0 Adobe Acrobat D... -~

RECIBO DE SUELDO FIRMADD 02.pdf 0 Adobe Acrobat D... 0000005 NOMINA_VALIDA tisx

RECIBO DE SUELDO FIRMADO 03.pdf Adobe Acrobat D...
—i
—4
—4
)
—)
Nombre: | "RECIBO DE SUELDO FIRM " "RECIBO DE SUELDO FIRMADO 01 pdf" " —
i)

—i
000000  CERTIFICADO MIDES %

Confirmar Rendicion
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De esta manera cargara tres archivos en RECIBO DE SUELDO FIRMADO como en la siguiente imagen.

RENDICIONES - LEY DE TERCERIZACIONES

Archivos Rendicion

ENTIDAD TIPO NOMERE DEL ARCHIVO OBSERVACION

000000 BPS FACTURA 000000_2_BSE_FACTURA jpg

000000  BPS COMPROBANTE PAGO FACTURA 000000_3_BPS_COMPROBANTE_PAGO_FACTURA pdf

000000 BSE FACTURA 000000_4_BSE_FACTURA jpg

000000 BSE COMPROBANTE PAGO FACTURA 7
000000  NOMINAVALIDA 000000_5_NOMINA_VALIDA xlsx

000000  PLANILLA UNICA DE TRABAJO 3
000000  RECIEO DE SUELDO FIRMADO 000000_6_RECIBO_DE_SUELDO_FIRMADO_01_pdf

000000 RECIEO DE SUELDO FIRMADO 000000_7_RECIBO_DE_SUELDO_FIRMADO_02 pdf

000000 RECIBO DE SUELDO FIRMADO 000000_8_RECIBO_DE_SUELDO_FIRMADO_03 pdf

000000  PLANILLA DE TRABAJADORES AFECTADOS AL CONVENIO 3

Una vez completada la grilla con todos los archivos enumerados para rendir, estara en condiciones de enviar la rendicién
para que sea procesada por INACOOP. Para esto hay que desplazarse hasta el pie de la pagina y hacer clic en el botdn
CONFIRMAR RENDICION.

Confirmacion

£Confirma el envio de la rendicién? Los archivos una vez enviades no podran ser modificadoes.




e O ¢

AA
INACOOP

INSTITUTO NACIONAL DEL COOPERATIVISMO

Debe tener en cuenta que una vez enviada la rendicién no podran ser modificados los archivos. Si en el momento de
enviar la rendicidn falta adjuntar algun archivo obligatorio aparecera, en la parte superior derecha, un mensaje de error
con el nombre del archivo faltante.

RENDICIONES - LEY DE TERCERIZACIONES

Falta adjuntar comprobante de pago de factura BSE

Archivos Rendicion

ENTIDAD TIPO NOMBRE DEL ARCHIVO OBSERVACION

000000 BPS FACTURA 000000_2_BSE_FACTURA.jpg

000000 BPS COMPROBANTE PAGO FACTURA 0000003 BPS_COMPROBANTE_PAGO_FACTURA.pdf

000000 BSE FACTURA 000000 4 BSE_FACTURA.jpg

000000 BSE COMPROBANTE PAGO FACTURA %
000000  MOMINA VALIDA 000000_5_NOMINA_VALIDA.xlsx

000000 PLANILLA UNICADE TRABAJO 000000_10_PLANILLA_UNICA_DE_TRABAJO xls

000000  RECIBC DE SUELDO FIRMADO 000000 6 RECIEO_DE_SUELDO_FIRMADO_D1_pdf

000000  RECIBO DE SUELDO FIRMADO 000000 7_RECIBO_DE_SUELDO_FIRMADO_02.pdf

000000  RECIBO DE SUELDO FIRMADO 000000 28 RECIBO_DE_SUELDO_FIRMADO_02.pdf

Si todos los adjuntos fueron cargados la rendicién serd enviada correctamente y se mostrard en lugar del botdn
CONFIRMAR RENDICION la leyenda

La Rendicidn fue enviada correctamente. Estd siendo procesada, cualquier inconveniente serd informado por email.

Si algun archivo de la rendicidn no es correcto o requiere revisidn la Cooperativa sera notificada por email con una
observacién y contara con cinco dias corridos para corregirla, si la misma no es corregida al transcurrir el plazo la
rendicidn no serd tomada en consideracion.
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10 CAMBIAR CONTRASENA

Para cambiar la contrasefia debe seleccionar la opcidén del menu Cambiar contrasefia

en la esquina superior derecha de la pantalla.

Montevideo

Cambiar Contrasefia

Cerrar Sesian

En la siguiente ventana debe ingresar la contrasefia actual y luego dos veces la nueva contraseiia.

Cambiar Contrasena

|rontrasefia actual

* Su nueva contrasefia debe tener al menos 6 caracteres.
* Puede contener nimeros, letras y caracteres especiales (_&%\«-/%).
* La contrasefia distingue entre Maylsculas y Mindsculas.

nueva contrasefia

confirme la nueva contrasefia

11 CERRAR SESION

Para cerrar la sesion debe presionar el botdn Cerrar Sesion en el menu de la esquina superior derecha.

Montevideo

Cambiar Contrasefia

Cerrar Sesidn
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